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Izdots saskaņā ar 

2011.gada 1.februāra Ministru kabineta noteikumiem Nr. 89
“Kārtība, kādā izglītības iestāde informē izglītojamo vecākus, pašvaldības vai valsts iestādes, ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē izglītības iestādi”

I Vispārīgie jautājumi

1.1. Kārtība nosaka, kādā veidā RTU Latvijas Jūras akadēmijas Jūrskola (turpmāk – Jūrskola) reģistrē izglītojamo neierašanos Jūrskolā un informē izglītojamo likumisko pārstāvi (personu, kas īsteno aizgādību) (turpmāk – vecāki), pašvaldības vai valsts iestādes, ja izglītojamais bez attaisnojoša iemesla neapmeklē Jūrskolu. 
1.2. Kārtība nosaka izglītojamo, vecāku, grupu audzinātāju, priekšmeta skolotāju un Jūrskolas administrācijas rīcību un atbildību darbā izglītojamo neattaisnotiem kavējumiem.

1.3. Izglītojamo kavējumu uzskaites un administrēšanas mērķis ir mazināt izglītojamo neattaisnoto mācību stundu kavējumus un uzlabot mācību procesa efektivitāti un kvalitāti. 
II Izglītojamo kavējumu reģistrācija un kontrole
2.1. Pedagogi izglītojamo neierašanos (turpmāk – kavējumus) katras mācību stundas sākumā reģistrē skolvadības sistēmas elektroniskajā žurnālā e-klasē (turpmāk – e-klase). 
2.2. Kavējumu zīmes par neapmeklētajām mācību stundām izglītojamais iesniedz grupas audzinātājam ne vēlāk kā 2 dienu laikā pēc ierašanās Jūrskolā.
2.3. Dokumenti, kas tiek uzskatīti par kavējumu attaisnojošajiem dokumentiem ir uzskaitīti Jūrskolas iekšējās kārtības noteikumos 2.13. punktā.
2.4. Jūrskolas izglītojamo vecāki var attaisnot mācību stundu kavējumus līdz 3 dienām ģimenes apstākļu dēļ. Vecāki piesaka grupu audzinātājiem kavējumu attaisnojumu e-klasē, minot kavējuma laiku un iemeslu. 
2.5. Ja izglītojamais kavē mācību stundas dažādu ar slimību nesaistītu iemeslu dēļ (sporta sacensības, koru, deju kolektīvu uzstāšanās, utml. ārpusformālās izglītības aktivitātes) ilgāk par 3 dienām, tad vismaz 1 nedēļu iepriekš izglītojamais to saskaņo ar priekšmetu skolotājiem, apņemoties izlaisto mācību programmu apgūt patstāvīgi un veikt pārbaudes darbus noteiktajā termiņā, kā arī iesniedz vecāku (vai savu, pilngadības gadījumā) parakstītu uz Jūrskolas direktora vārdu rakstīto ziņojumu par plānotiem kavējumiem un iemeslu, iesniedzot to grupas audzinātājām.
2.6. Pilngadību sasniegušie izglītojamie par kavējumiem ir tiesīgi iesniegt personisku rakstisku paskaidrojumu e-klasē, norādot kavējuma iemeslu.
2.7. Grupu audzinātājs saglabā visus paskaidrojumus un izziņas, kas ir iesniegti papīra formātā līdz kārtējā mācību gada beigām.

III Rīcība izglītojamā neattaisnoto kavējumu gadījumā
3.1. Grupu audzinātājs katru mācību dienu veic izglītojamo mācību stundu apmeklējuma kontroli.

3.2. Ja nepilngadīgais izglītojamais nav ieradies izglītības iestādē uz mācību sākumu vai kādu mācību stundu un Jūrskolai nav informācijas par neierašanās iemeslu, grupu audzinātājs nekavējoties, bet ne vēlāk kā mācību dienas laikā sazinās ar vecākiem, lai noskaidrotu izglītojamā neierašanās iemeslu.
3.3. Ja pilngadīgais izglītojamais nav ieradies izglītības iestādē uz mācību sākumu vai kādu mācību stundu un Jūrskolai nav informācijas par neierašanās iemeslu, grupu audzinātājs nekavējoties, bet ne vēlāk kā mācību dienas laikā sazinās ar izglītojamo, lai noskaidrotu izglītojamā neierašanās iemeslu.
3.4. Izglītojamie par neattaisnoti kavētām mācību stundām raksta paskaidrojumu grupas audzinātājam, par 9 un vairāk neattaisnotām mācību stundām mēnesī izglītojamais tiek aicināts uz sarunu ar Jūrskolas administrāciju.
3.5. Jūrskolas direktora vietnieks katra mēneša otrajā daļā veic visu izglītojamo iepriekšējā mēneša mācību stundu apmeklējuma kontroli.

3.6. Ja izglītojamais nav apmeklējis Jūrskolu vairāk nekā 20 mācību stundas semestrī, un Jūrskolai nav informācijas par neierašanās iemesliem vai iemesls nav uzskatāms par attaisnojošu, Jūrskolas direktora vietnieks ievada informāciju Valsts izglītības informācijas sistēmā (turpmāk – VIIS) par izglītojamā kavējumiem un to iemesliem (ja tie ir zināmi), kā arī rīcību to novēršanai.
3.7. Turpinoties izglītojamā neattaisnotiem kavējumiem vairāk par 10 dienām, pedagoģiskā padome var ierosināt izglītojamā atskaitīšanu no Jūrskolas.
3.8. Ja ir pamatotas aizdomas, ka pārkāptas tā izglītojamā tiesības, kas bez attaisnojoša iemesla neapmeklē Jūrskolu, Jūrskolas direktors par to informē pašvaldības kompetentās iestādes. Ja pašvaldības kompetentajām iestādēm konstatēto tiesību pārkāpumu nav izdevies novērst, Jūrskolas direktors par minēto tiesību pārkāpumu informē Valsts bērnu tiesību aizsardzības inspekciju.
IV Noslēguma jautājumi

4.1. Kārtība stājas spēkā ar tās parakstīšanas brīdi.
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